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(23) Processo: Insercdo de Item de Contetido na Intranet em Ultimas Noticias

(Pagina Principal)
Atividade Descrigao Responsavel Prazo Ins(}rumeptos
e apoio
Acessar pagina da intranet Servidor
1 ; . - Intranet
com o login e senha. Autorizado
Preencher com usuario e
senha 0s campos na area
2 ngl_n Form da pagina Serv_ldor ) Intranet
principal, para acessar o Autorizado
sistema de insercao de
conteudo.
Clicar em Historico de .
, . : . Servidor
3 Noticias, localizado a . - Intranet
o L e Autorizado
direita da pagina principal.
Clicar em Novo, .
. . Servidor
4 localizado no final da . - Intranet
L Autorizado
pagina.
Preencher Titulo no
Edltqr de Conteudos < Servidor Editor de
5 selecionar em Categoria . - .
o . Autorizado Conteudos
a opgao Ultimas
Noticias.
Inserir o contetido da
hoticia dlgltan_do, , Servidor Editor de
6 formatando e inserindo as . - .
. Autorizado Conteudos
imagens conforme a
necessidade.
Acessar na base da pagina
do Editor de Contetdos
7 a aba Publicagoes. Servidor i Editor de
Usando a caixa de selegao Autorizado Conteudos

Estado, altere a opgao
para Publicado.
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Salvar o conteldo da Servidor Editor de
8 noticia clicando no item ) - ,
Salvar. Autorizado Conteudos
Visualizar a noticia na
pagina principal e ajustar Servidor )
9 ou alterar se necessario Autorizado Intranet
repetindo o processo.

Elaboracao: DGC/CPN

o Responsavel: DGC/CPN
Revisao: 03/2012

TERMINOLOGIA:

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

* DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.

LEGISLAGAO

Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Servidor Autorizado)
Acessar pagina da intranet com o login e senha.

(Senvidor Autorizado)
Preencher com usuario e senha os campos na area
Login Form da pagina principal, para acessar o
sistema de insercao de conteudo.

(Senrvidor Autorizado)
Clicar em Histdrico de Noticias, localizado a direita da pagina
principal.

(Senrvidor Autorizado)
Clicar em Nowo, localizado no final da pagina.

(Senrvidor Autorizado)
Preencher Titulo no Editor de 'Conteudos e selecionar em Categoria a
opcao Ultimas Noticias.

(Senvidor Autorizado)
Inserir o conteudo da noticia digitando, formatando e inserindo as
imagens conforme a necessidade.

(Senrvidor Autorizado)
Acessar na base da pagina do Editor de Conteudos a aba Publicagcdes.
Usando a caixa de selecao Estado, altere a opcao para Publicado.

(Senrvidor Autorizado)
Salvar o conteudo da noticia clicando no item Salvar.

(Senrvidor Autorizado)
Visualizar a noticia na pagina principal e ajustar ou alterar se
necessario repetindo o processo.
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